
 I N F O  B E R U F L I C H E  B I L D U N G 

 
 
Bewerbungsunterlagen 
 
Lieber Bewerber/-in, 
 

damit Deine Bewerbungsunterlagen schnell und fehlerfrei bearbeitet werden können 

bitte ich dich um die Einhaltung folgender Punkte, beim Erstellen und 

Zusammenstellen Deiner Bewerbungsunterlagen: 

 

1. Füge im Deckblatt Dein Lichtbild ein (s. Anhang 3) 

2. Beginne mit einem kurzen Anschreiben, in welchem Du dich in wenigen 

Sätzen vorstellst, Deinen Ausbildungswunsch nennst und die der Bewerbung 

beigefügten Anhänge nennst. (s. Anhang 2) 

3. Füge in den Anhang einen tabellarischen Lebenslauf an, in welchem Du die 

in unserem Beispiel genannten Punkt auflistest. Diese Daten benötigen wir für 

die Erstellung Deines Lehrvertrages, bitte achte darauf, dass die Angaben 

vollständig und korrekt sind. (s. Anhang 3) 

4. Zusätzlich kannst Du noch Zeugnisse der Schule oder absolvierte Praktika 

oder auch andere wichtige Unterlagen als Anlage der Bewerbung beilegen. 

 

     Mit freundlichem Gruß 
 
 
 
 
 

Klaus Schwarz 

- Leitung Berufliche Bildung - 
 
 
 
 
 
Anlage 
Beispiel: Anschreiben 
Beispiel: Lebenslauf 



 

 

B E I S P I E L  A N S C H R E I B E N 

 

 

       
  
  
       

An das  
Augustinusheim Ettlingen 
zu Hd. Herr Schwarz 
Schöllbronnerstraße 78 
76275 Ettlingen 
 
 

 

 
 
 
 24.02.2023 
Bewerbung 
 
 
Sehr geehrter Herr Schwarz, 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Herzliche Grüße  
 
 
 
 
 
Max Mustermann 
 
 
 
Anlage 
Tabellarischer Lebenslauf 
Zeugnisse 
Praktikabescheinigung 

   

ich, Max Mustermann, interessiere mich für den Beruf des bzw. der: 
 

 Schreiner/-in  Koch /Köchin 

    

 Schlosser/-in   Pferdewirt/-in 

    

 Maler/-in  Hauswirtschafter/-in  

    

 Gärtner/-in    

    
Meine Talente sind meine Kreativität und mein räumliches 
Vorstellungsvermögen. Ich arbeite gerne mit Holz.  

 

Kurzer (!) 
Bewerbungstext 

Beispieltext  



 

 

B E I S P I E L  A N S C H R E I B E N 

 

 
Musterstadt, 09.02.2022 
 
 
 
 
Max Mustermann 

   

   

 
 

 NAME:  Max Mustermann 

   

GEBURTSORT:  Musterstadt 

 

GEBURTSDATUM: 

 

         01.01.2000 

STAATSANGEHÖRIGKEIT:  deutsch 
   

KONFESSION:  römisch-katholisch 
   

FAMILIENSTAND:  ledig, keine Kinder 
   

ELTERN/ERZIEHUNGS-
BERECHTIGTE: 

 Mama Mustermann, Hausfrau 

Papa Mustermann, Hausmann 

   

ZUSTÄNDIGES JUGENDAMT 

(ASD): 
 Sozialer Dienst Ost Stadt Musterstadt 

Sachbearbeiter Herr Soundso 

Musterstraße 11 

54321 Musterstadt 

 

Tel.: 01234 – 78 65 43 
   

SCHULE:  2005 - 2009 Grundschule, Musterdorf 

  2009 - 2012 Hauptschule, Musterstadt 

  2012 - 2014 BVJ, Musterhausen 

    

SCHULABSCHLUSS:  Hauptschulabschluss 
    

PRAKTIKA:  September 2015 Schreinerei Müller, Musterort 

  November 2015 Schlosserei Maier, Musterdorf 

   

INTERESSEN:  Lesen, Laufen, Fußball, Schwimmen 
   

  

MAX MUSTERMANN ∙ MUSTERSTRAßE ∙ 12345 MUSTERSTADT ∙ TEL.: 069 / 40 56 XX ∙ MOBIL: 0151 / 12 34 56 78 
EMAIL: m.mustermann@internetportal.de 


